
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลหนามแท่ง อ าเภอศรีเมืองใหม่  จังหวัดราชธานี 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลหนามแท่ง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 1. พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2462 
6. พื้นที่ให้บริการ: ต าบลหนามแท่ง  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนต าบลหนามแท่ง อ าเภอศรีเมืองใหม่  จังหวัด
อุบลราชธานี รหัสไปรษณีย์ 34250 โทร 045 – 210936  ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี
โรงเรือนและท่ีดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง
อย่างอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
     1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ 
         วิธีการช าระภาษี 
     2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ด.ส. 6) 
     3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ด.ส. 6) ภายในเดือนกมุภาพันธ์ 
     4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี  
     5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
     6. เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วนั นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีท่ีเจ้าของทรัพย์สินช าระภาษี    
เกินเวลาที่ก าหนด จะต้องช าระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายก าหนด 
     7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ ภายใน 15 วัน  
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วัน นับจากวันที่                                                                                                                         
เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์  
    8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่น
ค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 

/9. พนักงาน... 
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   9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11.จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ล า
ดับ 

ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ส่วนงาน / หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

1 
แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศ
ก าหนดระยะเวลาลงส ารวจที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 

ภายในเดือนตุลาคม - พฤศจิกายน  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

2 จัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ภ.ด.ส.3-4 
 

ภายในเดือนพฤศจิกายน  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

3 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง ภ.ส.ด.1-2 
 

ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

4 การแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง ภ.ด.ส. 6-7-8 

ภายในเดือน กุมภาพันธ์ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

5 การช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมิน
ภาษ ี

ภายในเดือน เมษายน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

6 การผ่อนช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 1) งวดที่หนึ่ง ภายในเดือนเมษายน 
2) งวดที่สอง ภายในเดือนพฤษภาคม 
3) งวดที่สาม ภายในเดือนมิถุนายน 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

7 การมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีท่ีมีภาษี
ค้างช าระ 

ภายในเดือนพฤษภาคม งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

8 การแจ้งรายการภาษีค้างช าระให้
ส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาขา 

ภายในเดือนมิถุนายน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 
บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ 

 1 1 ชุด - 



ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

2 
ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนา 
 

 1 1 ชุด - 

3 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
โรงเรือนและท่ีดินพร้อม
ส าเนา เช่น โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูกสร้าง 
หนังสือสัญญาซื้อขาย 
หรือให้โรงเรือนฯ 

 1 1 ชุด - 

4 

หลักฐานการประกอบ
กิจการพร้อมส าเนา เช่น 
ใบทะเบียนการค้า 
ทะเบียนพาณิชย์ 
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
หรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการค้าของฝ่าย
สิ่งแวดล้อมสัญญาเช่า
อาคาร 

 1 1 ชุด - 

5 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
และงบแสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมส าเนา 

 1 1 ชุด - 

6 
หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

 1 0 ฉบับ - 

 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
 

12. ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
   
 

/13. ช่องทาง... 
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13. ช่องทางการร้องเรียน 
 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1 ชื่อองค์การบริหารส่วนต าบลหนามแท่ง  อ าเภอศรีเมืองใหม่ จังหวัดอุบลราชธานี 34250  

โทร 045-210936 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน : http:/www.namthaeng.go.th 

 
 
 
 


