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บทท่ี 1 
บทน า 

 
คู่มือเล่มนี้จัดท ำเพ่ือแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำรประชำชนของเทศบำลต ำบลกุดชมภู              

ซึ่งจะท ำให้ประชำชนมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่และระยะเวลำแล้วเสร็จของกำร
ให้บริกำรแต่ละประเภทโดยประชำชนสำมำรถตรวจสอบกำรบริหำรงำนของเทศบำลต ำบลกุดชมภูได้ ซึ่งถือเป็น
กำรปฏิบัติตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี ตำมมำตรำ ๒๐                 
และมำตรำ ๒๙  

ความเป็นมา  
กำรควบคุมอำคำร เป็นภำรกิจที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น คือ กรุงเทพมหำนคร เมืองพัทยำ เทศบำล

และองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต้องถือปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 โดยแผนปฏิบัติกำร
ก ำหนดขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แกองค์กรปกครองถิ่นได้ให้กรมโยธำธิกำรและผังเมืองควบคุม ก ำกับ ดูแล
ตรวจสอบให้ภำรกิจนี้เป็นไปตำมมำตรฐำน  

-พระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจใหแก่องคกรปกครองส่วนท้องถิ่น           
พ.ศ. 2542  

มำตรำ 16 ใหเทศบำล เมืองพัทยำ และองค์กำรบริหำรสวนต ำบล มีอ ำนำจและหน้ำที่ในกำรจัดระบบ
กำรบริหำรสำธำรณะเพ่ือประโยชนของประชำชนในท้องถิ่นของตนเองดังนี้  

(28) กำรควบคุมอำคำร  
แผนปฏิบัติกำรก ำหนดขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจใหแก่องคกรปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้ก ำหนดให้                 

ส่วนรำชกำร 50 กรม ตำมที่ก ำหนดในแผนปฏิบัติกำรต้องท ำกำรถ่ำยโอนภำรกิจ จ ำนวน 245 ภำรกิจองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ประกอบด้วย ภำรกิจที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นต้องท ำดังนี้  

1) กำรควบคุมอำคำร  
2) กำรเปรียบเทียบคดีควำมผิดตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร  
ดังนั้น เพ่ือให้องคกรปกครองส่วนท้องถิ่นสำมำรถด ำเนินภำรกิจตำมอ ำนำจหน้ำที่ได้อย่ำงถูกต้องตำม

เจตนำรมณ์ของกฎหมำยอันจะท ำให้ประชำชนได้รับบริกำรสำธำรณะอย่ำงเท่ำเทียมและเป็นธรรมจึงได้จัดท ำ
มำตรฐำนกำรควบคุมอำคำรนี้ขึ้น  



บทที่ 2 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานที่และช่องทางการให้บริการ กองช่าง เทศบาลต าบลกุดชมภู หมู่ที่ 5 บ้านแก่งเจริญ  
ต าบลกุดชมภู อ าเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี โทรศัพท์ 045-210-989 ต่อ 10  
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
 
ระยะการให้บริการ ตั้งแต่ 08.30 – 16.30 น.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

 
 

3 



ขั้นการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/หลักฐานประกอบการขออนุญาต 

กำรก่อสร้ำง กำรดัดแปลง กำรรื้อถอน เคลื่อนย้ำย และกำรใช้สอยอำคำรภำยในเขตเทศบำลต้องได้รับ
อนุญำตจำกเทศบำลเสียก่อน จึงจะด ำเนินกำรได้ ทั้งนี้เพรำะเทศบำลมีหน้ำที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งควำมมั่นคง 
แข็งแรง ควำมปลอดภัย กำรป้องกันอัคคีภัย กำรรักษำคุณภำพสิ่งแวดล้อม กำรผังเมือง กำรสถำปัตยกรรม               
และกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรจรำจรเพื่อประโยชน์ของผู้อยู่อำศัยในอำคำร  

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคารในเขตเทศบาลต าบลกุดชมภู มีหลักเกณฑ์
ปฏิบัติดังต่อไปนี้  

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ค ำแนะนำในกำรขอรับอนุญำตเกี่ยวกับอำคำร (ตำมกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 พ.ศ. 2528)  

1. ผู้ขอรับใบอนุญำตต้องแนบเอกสำรเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 
จำนวน 5 ชุด พร้อมกับคำขอ อำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ หรืออำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัตถุถำวรและวัตถุทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรำยกำรคำนวณ จำนวน 1 ชุด  

2. เมื่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นได้ตรวจพิจำรณำแผนผังบริเวณ แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนแระ
รำยกำรค ำนวณ (ถ้ำมี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นออกใบอนุญำตได้  

3. อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้เมื่อท ำกำรก่อสร้ำงเสร็จแล้ว ให้เจ้ำของอำคำรหรือผู้ครอบครองอำคำร
ยื่นค ำขอใบรับรองต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น  

4. ในกรณีที่เจ้ำของอำคำร ประสงค์จะใช้อำคำรเพ่ือกิจกำรประเภทควบคุมกำรใช้ จะเปลี่ยนกำรใช้
อำคำรให้ยื่นค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรนั้น  

5. ในกรณีที่เจ้ำของอำคำรประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพ่ือกำรอ่ืนและก่อสร้ำงที่จอดรถแทน
ของเดิมให้ยื่นค ำขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น  

6. ผู้ได้รับใบอนุญำตประสงค์จะขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ให้ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต                 
ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ  

7. ในกรณีที่ใบอนุญำตหรือใบรับรองสูญหำย ถูกท ำลำยหรือช ำรุด ให้ยื่นค ำขอรับแทนใบอนุญำต            
หรือใบแทนใบรับรองจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับทรำบถึงกำรสูญหำย  

8. ผู้ได้รับอนุญำต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรให้แก่บุคคลอ่ืน ให้ยื่นค ำขออนุญำต            
ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นกำรสมควร ให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นออกหนังสือแจ้งอนุญำตให้โอนใบอนุญำต
ให้แก่ผู้ขอโอนใบอนุญำตได้  

9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณต้องเป็นสิ่งพิมพ์ ส ำเนำ
ภำพถ่ำยหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้  
- มำตรำส่วน ให้ใช้มำตรำเมตริก  
- แผนผังบริเวณ ให้ใช้มำตรำเมตริก (ใช้มำตรำส่วนไม่เล็กกว่ำ 1 ต่อ 500) 
- แสดงขอบนอกของอำคำรที่ขออนุญำตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้ำน 
- ระยะห่ำงระหว่ำงอำคำรต่ำงๆ ที่มีอยู่แล้ว และอำคำรที่ขออนุญำตในขอบเขตของที่ดิน 
- ลักษณะและขอบเขตของที่สำธำรณะพร้อมด้วยเครื่องหมำยทิศ 
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 - ให้แสดงทำงระบำยน้ ำออกจำกอำคำรไปสู่ทำงระบำยน้ำสำธำรณะ พร้อมทั้งแสดงเครื่องหมำยชี้ทิศทำงน้ ำ ไหล
และส่วนลำด 
- แสดงระดับของพ้ืนชั้นล่ำงของอำคำรและควำมสัมพันธ์กับระดับทำง หรือถนนสำธำรณะที่ใกล้ที่สุดและระดับ
พ้ืนดิน 
- ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะท ำกำรเคลื่อนย้ำยอำคำรไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 
- แบบแปลนให้ใช้มำตรำส่วนไม่เล็กกว่ำ 1 ต่อ 100 โดยต้องแสดงแปลนพ้ืนรูปด้ำน (ไม่น้ อยกว่ำ 2 ด้ำน)             
รูปตัดขวำง รูปตัดทำงยำว ผังคำนรับพ้ืนชั้นต่ำงๆ และผังฐำนรำกของอำคำร พร้อมด้วยรำยละเอียดขั้นตอนและ
ระยะกำรให้บริกำรขั้นตอน 
- แบบแปลน ต้องมีรูปรำยละเอียดอย่ำงชัดเจนเพียงพอที่จะพิจำรณำตำมกฎหมำย 
- แบบแปลน สำหรับกำรดัดแปลงอำคำรให้แสดงส่วนต่ำงๆ ของอำคำรที่จะก่อสร้ำงให้ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับกำรดัดแปลงอำคำรให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะดัดแปลงให้ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับกำรรื้อถอนอำคำร ให้แสดงขั้นตอนวิธีกำรตลอดจนควำมปลอดภัยในกำรรื้อถอนอำคำร 
- แบบแปลน สำหรับกำรเคลื่อนย้ำยอำคำร ให้แสดงขั้นตอน วิธีกำร ควำมมั่นคงแข็งแรง ตลอดจนปลอดภัย                   
ในกำรเคลื่อนย้ำยอำคำร 
- สำหรับอำคำรที่มีรูปตัดทำงขวำงหรือรูปตัดทำงของอำคำร มีควำมกว้ำง ควำมยำว หรือควำมสูงเกิน 90 เมตร 
แบบแปลนจะใช้มำตรำ ส่วนเล็กกว่ำ 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่ำ 1 ใน 250 
- แบบแปลน สำหรับกำรเปลี่ยนกำรใช้อำคำร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยนกำรใช้ใหม่ให้ชัดเจน 
- รำยกำรประกอบแบบแปลน ให้แสดงรำยละเอียดเกี่ยวกับคุณภำพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ               
หรือวิธีกำรสำหรับกำรก่อสร้ำงอำคำร 
- รำยกำรค ำนวณให้แสดงวิธีกำรตำมหลักวิศวกรรมศำสตร์ 

10. ผู้รับผิดชอบงำนออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงำนออกแบบและค ำนวณ ต้องลงลำยมือชื่อพร้อมกับเขียน
ชื่อตัวบรรจง ที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้ผิดชอบดังกล่ำวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบ
แปลน และรำยกำรคำนวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมวิศวกรรมควบคุมให้ระบุ             
เลขทะเบียนในใบอนุญำตไว้ด้วย 
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ระยะเวลาการให้บริการ 

- อำคำรพักอำศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลำในกำรพิจำรณำไม่เกิน 14 วัน 
(ไม่รวมระยะเวลำแก้ไขแบบแปลน) 

- อำคำรพำณิชย์ อำคำรขนำดใหญ่ อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ 
ใช้เวลำในกำรพิจำรณำ 30 วัน (ไม่รวมระยะเวลำแก้ไขแบบแปลน) 
 
- ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดข้อง จะใช้เวลำพิจำรณำตำมท่ีได้กำหนดไว้ใน 
พ.ร.บ. ควบคุมอำคำร 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบในการยื่นขออนุญาต 

1. ส ำเนำบัตรประจำตัวประชำชนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน อย่ำงละ 1 ชุด 
3. แบบก่อสร้ำงแผนผังและรำยกำรประกอบแบบ อย่ำงละ 5 ชุด 
4. ส ำเนำโฉนดที่ดินที่จะทำกำรก่อสร้ำง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสำรสิทธิ์อ่ืนๆ เท่ำตัวจริง พร้อมรับรองส ำเนำ          
หน้ำ – หลังโดยผู้ถือกรรมสิทธิ์) 
5. ส ำเนำหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขออนุญำตที่ออกให้             
ไม่เกิน 6 เดือน 
 

การเตรียมหลักที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
1. หนังสือยินยอมเจ้ำของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญำตมิได้เป็นเจ้ำของที่ดิน) 
2. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้ำงเคียง) 
4. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมและสถำปัตยกรรม พร้อมส ำ เนำบัตรประจ ำตัว (กรณีที่อยู่ในข่ำย
ควบคุมตำม พ.ร.บ. วิชำชีพสถำปัตยกรรม) 
5. รำยกำรค ำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอำคำรก่อสร้ำงด้วยวัตถุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่             
หรืออำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ) 
6. แบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียสำหรับบ้ำนพักอำศัย (ตำมแบบมำตรฐำนกรมโยธำธิกำรหรืออ่ืนๆ) 
7. หนังสือแสดงว่ำคณะกรรมกำรกำรควบคุมกำรจัดสรรที่ดินพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
8. แผนผังโครงกำรจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญำตแล้ว (กรณีอำคำรเข้ำข่ำยจัดสรรที่ดิน) 
9. เตรียมแบบและใบอนุญำตเดิมที่ได้รับจำกเทศบำลต ำบลกุดชมภู จำนวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลงอำคำร, ต่อเติม
หรือต่ออำยุใบอนุญำต) 
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ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1. ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 20 บำท 
2. ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ 10 บำท 
3. ใบอนุญำตรื้อถอน ฉบับละ 10 บำท 
4. ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ ฉบับละ 20 บำท 
5. ใบรับรอง ฉบับละ 10 บำท 
6. ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บำท 
 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
1. ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 20 บำท 
2. ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ 10 บำท 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
ค่ำธรรมเนียม 
3. ใบอนุญำตรื้อถอน ฉบับละ 10 บำท 
4. ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย ฉบับละ 10 บำท 
5. ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร (ให้ถือปฏิบัติตำมกฎกระทรวง 
ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528) 
 
ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง หรอืดดัแปลงอาคารส าหรับก่อสร้าง            
หรือส าหรับส่วนทีม่ีการดัดแปลง ดังนี ้
 
1. อำคำรซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสู งไม่เกินสิบสองเมตรให้คิดตำมพ้ืนที่ของพ้ืนอำคำรแต่ละชั้นรวมกัน               
ตำรำงเมตร ละ 0.50 บำท 
2. อำคำรซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสำมชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แต่ไม่เกินสิบห้ำเมตร ให้คิดตำมพ้ืนที่ของ             
พ้ืนอำคำร แต่ละชั้นรวมกัน ตำรำงเมตรละ 2 บำท 
3.  อำคำรซึ่ ง สู ง เกิ นสำมชั้ นหรื อสู ง เกิ นสิ บห้ ำ เมตร  ให้ คิ ดตำม พ้ืนที่ ของอำคำรแต่ ละชั้ นรวมกัน                         
ตำรำงเมตรละ 4 บำท 
4. อำคำรประเภทซึ่งจะต้องมีพ้ืนรับน้ ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้ำร้อยกิโลกรัมต่อหนึ่งตำรำงเมตร                     
ให้คดิตำมพ้ืนที่ของพ้ืนอำคำรแต่ละชั้นรวมกัน ตำรำงเมตรละ 4 บำท 
5. พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้ำงขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและทำงเข้ำออกของรถ ส ำ หรับอำคำรที่ก ำหนด              
ตำมมำตรำ 8 (9) ให้คิดตำมพ้ืนที่ของที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถรวมกัน ตำรำงเมต รละ                 
0.50 บำท 
ในกรณีที่พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้ำงขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ สำหรับอำคำรที่ก ำ หนด   
ตำมมำตรำ 8 (9) อยู่ในอำคำรหรือชั้นหนึ่งชั้นใดของอำคำร ไม่ต้องคิดค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลน           
ตำมวรรคหนึ่งอีก 
6. ป้ำย ให้คิดตำมพ้ืนที่ของป้ำย โดยเอำส่วนกว้ำงที่สุดคูณด้วยส่วนยำวที่สุด ตำรำงเมตรละ 4 บำท 
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7. อำคำรประเภทซึ่งต้องวัดควำมยำว เช่น เขื่อน ทำงหรือท่อระบำยน้ ำ รั้วหรือกำแพง รวมทั้งประตูรั้วหรือก ำแพง
ให้คิดตำมควำมยำว เมตรละ 1 บำท 
   - ในกำรคิดค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลน เศษของตำรำงเมตรหรือเมตร ตั้งแต่กึ่งหนึ่งขึ้นไปให้ถือเป็น 
หน่วยเต็ม ถ้ำต่ ำกว่ำกึ่งหนึ่งให้ปัดทิ้ง 
   - ในกำรคิดควำมสูงของอำคำรเป็นชั้น ให้นับจำนวนชั้นของพ้ืนอำคำรที่บุคคลเข้ำใช้สอยได้ ยกเว้นพื้นชั้นลอย 
   - ในกำรคิดควำมสูงของอำคำรเป็นเมตร ให้วัดจำกระดับพื้นดินถึงหลังคำ หรือส่วนของอำคำรที่สูงที่สุด 
   - ในกรณีที่อำคำรมีพ้ืนชั้นลอย ให้คิดพ้ืนชั้นลอยเป็นพ้ืนที่ของพ้ืนอำคำรในกำรคิดค่ำธรรมเนียมกำรตรวจ             
แบบแปลนด้วย 
 
ให้อาคารดังต่อไปนี้ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตาม ข้อ 1 การต่อ
อายุใบอนุญาตตาม ข้อ 2 และการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารตาม 
ข้อ 3 
(1) อำคำรของกระทรวง ทบวง กรม ที่ใช้ในรำชกำรหรือใช้เพ่ือสำธำรณะประโยชน์ 
(2) อำคำรของรำชกำรส่วนท้องถิ่นที่ใช้ในรำชกำรหรือใช้เพื่อสำธำรณะประโยชน์ 
(3) อำคำรขององค์กำรของรัฐที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยที่ใช้ในกิจกำรขององค์กำรหรือใช้เพื่อสำธำรณะประโยชน์ 
(4) โบรำณสถำน วัดวำอำรำม หรืออำคำรต่ำงๆ ที่ใช้เพ่ือกำรศำสนำ ซึ่งมีกฎหมำยควบคุมกำรก่อสร้ำงไว้แล้ว
โดยเฉพำะ 
(5) อำคำรที่ท ำกำรขององค์กำรระหว่ำงประเทศ หรืออำคำรที่ท ำกำรของหน่วยงำนที่ตั้งขึ้นตำมควำมตกลง
ระหว่ำงรัฐบำลไทยกับรัฐบำลต่ำงประเทศ 
(6.) อำคำรที่ท ำกำรสถำนทูตหรือสถำนกงสุลต่ำงประเทศ 
(7.) อำคำรชั่วครำวเพ่ือใช้ประโยชน์ในกำรก่อสร้ำงอำคำรถำวร ซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินเก้ำเมตร              
และมีก ำหนดเวลำรื้อถอน 
(8.) อำคำรเพ่ือใช้ประโยชน์เป็นกำรชั่วครำวซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินเก้ำเมตร และไม่ใช่อำคำรสำธำรณะ
อำคำรพิเศษหรืออำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ตำมมำตรำ 32 และมีก ำหนดเวลำรื้อถอนส ำหรับประชำชนในเขต
เทศบำลต ำบลกุดชมภู ก่อนด ำเนินกำรก่อสร้ำง ดัดแปลงรื้อถอนต่อเติมหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรต่ำงๆ ในเขตเทศบำล
ต ำบลกุดชมภู โปรดติดต่อขออนุญำตได้ที่กองช่ำง เมื่อท่ำนท ำกำรขออนุญำตพร้อมได้รับใบอนุญำตและ                 
ก่อสร้ำงเสร็จแล้วให้ท่ำนยื่นรับค ำร้องขอหมำยเลขประจำบ้ำนได้ที่ท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน ,ก ำนัน , ผู้น ำชุมชน                  
และส ำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบำลต ำบลกุดชมภูต่อไป 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่
 

ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบรกิาร 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

ส่วนราชการ/
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจเอกสำร ยื่นควำมประสงค์ก่อสร้ำงอำคำร พร้อมเอกสำร 1 วัน เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร 

2 
กำรตรวจเอกสำร 

 
เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นดำเนินกำรตรวจสอบเอกสำร
เบื้องต้น 

 วัน เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร 

3 กำรตรวจเอกสำร 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นด ำเนินกำรตรวจสอบกำรใช้
ประโยชน์ท่ีดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง, 
ตรวจสอบสถำนท่ีก่อสร้ำง, จัดท ำผังบริเวณแผนที่
สังเขป, ตรวจสอบกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ,           
พรบ.จัดสรรทีด่ินฯ 

7 วัน 
- นำยช่ำงเขต 
- นำยตรวจเขต 

4 
กำรพิจำรณำ
อนุญำต 
 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตรวจพิจำรณำแบบแปลนและ
พิจำรณำออกใบอนุญำต (อ.1) 

 
30 วัน 

- ผอ.กองช่ำง 
- ปลัดเทศบำล 
- นำยกเทศมนตร ี

5 
กำรแจ้งผลกำร
พิจำรณำ 

แจ้งให้ผู้ขอมำรับใบอนุญำตก่อสรำ้งอำคำร (น.1) 5 วัน 
กองช่ำง ทต.กุดชมภู 

 
 

ระยะเวลำดำเนินกำร งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรดำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติงำนรำชกำรเข้ำมำแล้ว 
-อำคำรไม่เกิน 2 ชั้น ระยะเวลำ ดำเนินกำร 12 วัน ทำกำร (ไม่รวมระยะเวลำในกำรแก้ไขเอกสำร)  
-อำคำรพำณิชย์ ,อำคำรขนำดใหญ่ ,อำคำรประเภทควบคุม กำรใช้ระยะเวลำดำเนินกำร 27 วันทำกำร  
(ไม่รวมระยะเวลำในกำรแก้ไขเอกสำร) 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไขในการยื่นคาขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี) 
ผู้ใดจะก่อสร้ำงอำคำรต้องได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น โดยเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตร วจ 

พิจำรณำและออกใบอนุญำตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่ งไม่อนุญำตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญำต                  
ทรำบภำยใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นไม่อำจออกใบอนุญำตหรือ
ยังไม่อำจมีคำสั่งไม่อนุญำตได้ภำยในกำหนดเวลำให้ขยำยเวลำออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครำว ครำวละไม่เกิน ๔๕ วัน 
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งกำรขยำยเวลำและเหตุจ ำเป็นแต่ละครำว ให้ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบก่อนสิ้นก ำหนดเวลำ              
หรือตำมท่ีได้ขยำยเวลำไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร (แบบ ข.1)  1 - ชุด ขอรับเอกสำร กองช่ำง 
2 บัตรประจ ำตัวประชำชน  - 1 ฉบับ ลงนำมรับรองส ำเนำ 
3 ทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต  - 1 ฉบับ ลงนำมรับรองส ำเนำ 
4 แบบก่อสร้ำงแผนผังและรำยกำรประกอบแบบ  5 - ชุด ลงรำยมือชื่อทุกรำยที่ปรำกฏ 
5 ส ำเนำโฉนดที่ดินที่จะท ำกำรก่อสร้ำง  - 1 ฉบับ ลงนำมรับรองส ำเนำ 

6 
ส ำเนำหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท  
วัตถุประสงค์ ผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน นิติบุคคล     
ที่ขออนุญำตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

- 1 ฉบบั ลงนำมรับรองส ำเนำ 
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การเตรียมหลักที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรือ่ง 

 

ที ่ รายการเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย 
นับ 

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1 หนังสือยินยอมเจ้ำของที่ดิน  1 - ฉบับ 
กรณีผู้ขออนุญำตมิได้เป็นเจ้ำของ
ที่ดิน 

2 
หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำร      
ชิดผนัง  

1 - ฉบับ กรณีใช้ผนังร่วมกัน 

3 
หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำร       
ชิดเขตท่ีดิน  

1 - ฉบับ กรณีชิดเขตที่ดินข้ำงเคียง 

4 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมและสถำปัตยกรรม          
พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว 

1 - ฉบับ 
กรณีท่ีอยู่ในข่ำยควบคุม            
ตำม พ.ร.บ. วิชำชีพสถำปัตยกรรม 

5 รำยกำรค ำนวณ  1 - ชุด 

กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอำคำร
ก่อสร้ำงด้วยวัตถุถำวรและทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่ หรืออำคำรสำธำรณะ 
อำคำรพิเศษ 

6 
แบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียส ำหรับบ้ำนพัก
อำศัย  

5 - ชุด 
ตำมแบบมำตรฐำนกรมโยธำธิกำร
หรอือ่ืนๆ 

7 
หนังสือแสดงว่ำคณะกรรมกำรกำร
ควบคุมกำรจัดสรรที่ดินพิจำรณำให้
ควำมเห็นชอบ  

1 - ฉบับ  

8 
แผนผังโครงกำรจัดสรรที่ดินที่ได้รับ
อนุญำตแล้ว  

1 - ฉบับ กรณีอำคำรเข้ำข่ำยจัดสรรที่ดิน 

9 
เตรียมแบบและใบอนุญำตเดิมที่ได้รับ
จำกเทศบำลต ำบลกุดชมภู  

1 - ฉบับ 
กรณีดัดแปลงอำคำร หรือต่ออำยุ
ใบอนุญำต , ต่อเติม 
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ภาคผนวก 
ภาคผนวก 

- ตัวอย่างแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 
 
 
 
 
 
 
 


